关于劳动合同到期的通知函
            先生/小姐，公司与您签订的劳动合同即将于    年  月  日到期，现依据《劳动合同法》等法律法规提前30日通知您。另外，经过公司慎重考虑，表示愿意与您续签     年劳动合同，望知悉考虑并于   天内签写回执交至人事单位，否则视为不愿续签处理。

特此通知！
××××有限公司
200 年   月   日
